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Hà Nội 10-2010

1. Đăng ký tờ khai nhập khẩu.

Để đăng ký mới tờ khai nhập khẩu bạn thực hiện theo các bước sau đây:
· Bước1: Nhập thông tin chung cho tờ khai:
Vào menu của chương trình và chọn chức năng: “Tờ khai xuất nhập khẩu/Đăng ký mới tờ khai nhập khẩu” như hình sau.

[image: image2.png]7 ECUS-EX2 Version:3.0 (329/0D-TCHA) LastUpdate:10/10/2010
Hething Khaibéo (TERhamiSihapkhdu) Tharhly Bsocso Theoddi Damhmuc Biduthué Ciasd Trogiip

Dang kg ity khai rhép khidu
Timn i khai nhdp khd d3 o6

Kiém hod t khai nhap khdu
Tinh thué Ko ki s i o
iduchirh thué t Khsi rhép khiu TSI B

Hu t khai rhap khdu

Diing kj ity khai bt khdu
Tim i khai st khd €3 o8
Kiém hos t khai st khdu
Tinh thué t khai it sau kidm hod

Hu t khai bt khdu

Thng ké t khai
Théng ké téng hang bt hép khiu

Théng ké chi tiét hang subt nhsp khdu
Quén e khai





Khi đó màn hình xuất hiện chức năng nhập thông tin cho tờ khai nhập khẩu 
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Lưu ý: Các ô có màu xám bạn không phải nhập mà những ô dữ liệu này sẽ lấy từ các chứng từ khác sang hoặc từ Hải quan điện tử trả về.

Bạn tiến hành nhập thông tin tuần tự từ mục 2. đến mục 9. Riêng mục 10 bạn nhấn vào nút [image: image4.png]


 để nhập vận tải đơn như hình:
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· Bước 2: Nhập danh sách mặt hàng nhập khẩu: 
chọn Tab “Danh sách hàng tờ khai” giao diện sẽ hiện ra và bạn sẽ nhập các danh mục hàng cần khai báo như hình:
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· Bước 3: Nhập các chứng từ kèm theo: tờ khai trị giá, CO, giấy phép, hợp đồng,…

Chọn TAB “Chứng từ kèm theo”: Tab này có hình ảnh như sau:
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· Nhập nôi dung cho CO (nếu có):
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· Đề nghị chuyển cửa khẩu:
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Bạn nhập thông tin cho đơn đề nghị chuyển cửa khẩu và chọn nút Ghi để lưu lại.
   Tương tự đối với chứng từ hợp đồng và Hóa đơn thương mại, CO, giấy phép

   -   Chứng từ đính kèm dạng hình ảnh:

Trường hợp bản muốn gửi đến Hải quan những chứng từ gốc dạng ảnh bạnn phải scan chưng từ gốc và lư dưới dạng file TIF hoặc file JPG. Sau đó gửi các file hình ảnh này đến kèm bộ hồ sơ tờ khai như sau:
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Bấm nút Thêm file rồi chỉ đường dẫn tới file ảnh cần đính kèm
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Chọn Open để kết thúc.

Lưư ý: Tổng dung lượng các file đính kèm không quá 2MB.
· Bước 4: Gửi tờ khai đến Hải quan: Để chuẩn bị gửi tờ khai đến Hải quan, máy tính của bạn phải được kết nối INTERNET. Nếu bạn dùng chế độ quay số thì hãy thực hiện quay số để kết nối INTERNET trước khi gửi tờ khai đến Hải quan. Nếu bạn dùng ADSL hay LEASED LINE thì đảm bảo trước lúc gửi tờ khai bạn đã kết nối với INTERNET.

· Bạn chọn nút “Khai báo” chương trình sẽ gửi tờ khai của bạn đến Hải quan, để gửi tờ khai đến Hải quan bạn phải có tên và mật khẩu kết nối đến Hải quan (hãy liên lạc với chi cục Hải quan nơi làm thủ tục để được cấp tên truy nhập và mật khẩu). Nhập tên truy nhập và mật khẩu sau đó chọn “Chấp nhận”
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· Nếu không có lỗi xảy ra chuơng trình sẽ trả về số tiếp nhận cho tờ khai của bạn
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· Bước 5: Lấy phản hồi từ Hải quan

· Sau khi đến hải quan làm thủ tục cho tờ khai và tờ khai đã được cấp số, bạn chọn tờ khai đó ra và chọn nút  “Lấy phản hồi từ HQ” để nhận thông tin trả về từ phía Hải quan: số tờ khai, ngày đăng ký, phân luồng
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· Bước 6: In tờ khai
Sau khi tờ khai được phân luồng, bạn chọn nút In TK để in nội dung tờ khai
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2. Sửa tờ khai khi đã khai báo, mới có số tiếp nhận (chưa cấp số).

Sau khi gửi tờ khai đến Hải quan nếu bạn muốn sửa tờ khai bạn làm như sau: Tìm đến tờ khai đó và chọn nút “Hủy KB” chương trình sẽ kết nối đến Hải quan và hủy tờ khai bạn đã khai báo.
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Tiếp theo bạn sửa tờ khai cho phù hợp và tiến hành khai báo lại lên Hải quan như bình thường.
3. Sửa tờ khai khi tờ khai đã được cấp số.

Sau khi gửi tờ khai đến Hải quan và được cấp số, bạn sẽ không thể hủy khai báo được mà phải dùng chức năng Sửa tờ khai
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Khi đó màn hình hiện ra thông báo bạn có muốn tiến hành sửa tờ khai hay không
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Chọn Yes để tiến hành sửa. Sau khi sửa xong, bạn khai báo lại tờ khai lên Hải quan và lấy phản hồi cho đến khi nội dung sửa được chấp nhận.
4. Bổ sung chứng từ sau khi tờ khai đã cấp số: 
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Sau khi tờ khai đã cấp số, bạn có thể khai bổ sung những chứng từ còn thiếu hoặc Hải quan yêu cầu lên Hải quan với chức năng khai bổ sung.

Bạn nhập thông tin tương tự như các chứng từ khai kèm với tờ khai, sau đó chọn nút khai báo để gửi nội dung chứng từ cần bổ sung lên Hải quan.
[image: image25.png]dung CO chi tiét cho dong hiang =

Thng tin 00 | Két qud b8 sung 0 |

56CO:[NM123 Naiy CO:

T8 chitecp: [ Cang Thuong | ok [Tidn A
N clp C0: FK_|[Hongkens ] LoaiCo:[70 Famb

Tén, dia chi nguiri xuét khu trén CO: [B-GAPS ACCESSORIES LTD
i i, 59 ook
s |

M ruse bt khd én CO

Ma nuie nhip khau ién CO:

Tén, dia chi ngu thép khik ién CO: CTY PTCN Th Som
338, CituLong. F2, Tan Birh, TP HCM
0835470385 |

Théng tin mé t3 chi it vé hing héa:[V sgi

I~ NgCO  Theihan néy

Khaibso X8O









































PAGE  
16

